Antequera Formacion

CURSO DE GESTION
AUXILIAR DE PERSONAL

Santa Clara 24
Tf: 952 700 993

__—~GESTION AUXILIAR DE

PERSONAL

FECHA DE INICIO: SEPTIEMBRE 2013

DURACION: 3 MESES
MODALIDAD: PRESENCIAL
HORARIO: 2 DIAS SEMANALES
PRECIO DEL CURSO:

75 EUROS/MES.

EL PRECIO INCLUYE:
1. Material fungible.
2. Practicas de aprendizaje.

3. Titulacion Final con Certificacion

del Nivel Alcanzado.

I —

TRABAJAMOS CON UN TEMARIO PROPIO ACTUALIZADO.
Cursos de Formacion con proyeccién de Futuro.

TEMARIO BASICO:
1. CONFECCION DEL RECIBO DE SALARIOS,
DOCUMENTO DE LA SEG. SOC. Y RETENCIONES
a. El salario y sus complementos
b. El recibo de salarios
c¢. Requisitos formales
d. Estructura del recibo de salarios: Deducciones,
retenciones
2. REGIMENES DE LA SEG SOC
3. ENTIDADES GESTORAS Y COLABORADORAS.
4. OBLIGACIONES DEL EMPRESARIO CON LA
SEG SOC.
5. TABLAS Y REFERENCIAS.
6. COTIZACIONES DE LA SEGURIDAD SOCIAL
a. Tipos
b. Bases
c. Calculo de cuotas.
d. Incidencias
7. Confeccion de los documentos de cotizacion.
8. El sistema RED.
9. GESTION AUTOMATIZADA DE NOMINAS
(NOMINAPLUS)

MATERIAL PERSONALIZADO

Todo el contenido del curso, asi como los
ejercicios y practicas propuestas a nuestros
alumnos han sido realizados por nuestros

tutores.

TRABAJO Y EJERCICIOS PARA
CASA EN CADA SESION DE
TRABAJO

Como Material Adicional, nuestros alumnos
deberan realizar trabajo en casa para poder
alcanzar los objetivos que se proponen en cada

sesion de trabajo..

PREPARACION PARA EL NIVEL
PRACTICO

Se consigue la preparacion para poder acceder a

manejar la contabilidad a nivel de software.




